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MUNICIPIO DE DELMIRO GOUVEIA

;f#“% SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS

Divisdo de Desenvolvimento e Administracdo de pessoal

g O
REQUERIMENTO DE LICENCA MATERNIDADE E PRORROGACAO
NOME:
CPF:
ENDERECO: Ne:
BAIRRO: CIDADE/UF:
TELEFONE: EMAIL:
SECRETARIA: SETOR:
CARGO: MATRICULA(S):

REQUERIMENTO:
Venho solicitar concessdo de licenga maternidade, conforme documentagdo anexa, a partir do dia / /
Declaro estar ciente que em caso de opg¢do pela prorrogagdo da licenga por 60 dias, conforme Lei Municipal N2 1.065/2013, n3o

poderei exercer qualquer tipo de atividade remunerada e a crianga ndao podera ser mantida em creche ou organizagao similar
durante o periodo de prorrogacao.

OPGOES DE AFASTAMENTO:
) Licenga Maternidade de 120 dias por nascimento de filho, natimorto ou adogdo
) Prorrogacdo da licenga por 60 dias (somente em caso de licenga por nascimento ou adog¢ao)
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) Licenga maternidade de 14 dias por aborto ndo-criminoso
) Salario-maternidade por falecimento de cénjuge

Delmiro Gouveia, de de

Atenciosamente,

Assinatura do requerente

ORIENTAGOES / OBSERVACOES:

1.

A servidor/pessoa indicada deve apresentar a documentagdo obrigatdria em sua secretaria ou setor de lotagdo, em seu formato
original;

Em caso de nascimento, o afastamento pode se dar a partir da data de nascimento ou até 28 dias antes do parto, mediante atestado
médico;

Em caso de adogdo ou guarda para fins de adogdo, o afastamento se dara a partir da data de adogdo ou guarda;

A prorrogacdo da licenga por 60 dias sera concedida apenas nas opgdes de nascimento da crianga ou adogdo, ndo sendo devida nos
casos de natimorto ou licenga de 14 dias por aborto ndo-criminoso

TRAMITE:

1.
2.
3.

Abertura do processo na secretaria de lotagdo;
Encaminhamento a Secretaria de Administra¢do para analise, emissdo de portaria e publicacdo;
Em caso de deferimento, encaminhe-se ao Departamento Pessoal para langamento em folha.

DOCUMENTAGAO NECESSARIA:
Este requerimento, 1 documento de identificagdo e:

1.

v wnN

Em caso de afastamento a partir da data nascimento da crianga ou natimorto, apresentar certiddo de nascimento ou registro de 6bito
ou natimorto;

Em caso de afastamento até 28 dias antes do parto, apresentar atestado médico;

Em caso de adogdo, apresentar termo de guarda ou certiddo nova;

Em caso de aborto ndo-criminoso, apresentar atestado médico comprovando a situagdo;

Em caso de falecimento do conjuge, apresentar certiddo de ébito, documentos comprobatérios da unido (certiddo de casamento ou
declaragdo de unido estavel ou comprovantes de residéncia conjunta ou contrato de aluguel de imével em nome de ambos ou certidao
de nascimento de filhos em comum).
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